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 شده آمادهپاورپوینت افزار نرم بامطالبارائهجهتداریددست درکهمطالبی:گرامیخوانندگانتوجه قابل
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یووجبل ررمببرجهریربیر ورپویز پ
  می مطالعه بعدی صفحات در که مطالبی . است گردیده اجتناب قسمتها برخی کامل توضيح از بنابراین . است
. باشد می دوره مدرس آموزشی کلاس در کنندگان شرکت مناسب بيشتر کنيد



Network ? ست؟يشبكه چ             چ يب
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دريك تقسيم بندي آلي شبكه را مي توان به دو گروه عمده زير تقسيم آرد

كازا ش
LAN             شبكه گسترده    يشبكه محلWAN        

شبكهيايمزا
ها افزا ن اک افا(اشت و ها ه نا ولها ها داده )گاه ...)گاه داده ها ويلها ، برنامه ها و پايفا(اشتراک نرم افزارها

...)، چاپگر و يد يو يسک ، ديمودم ، هارد د(اشتراک سخت افزارها 

يزان تحمل خرابيت اطلاعات و ميامن

انانا اك اكسترانتونترانتيا
انتا ص:نت خص که ش ع ن ديک د ت ص که ت اا يايژه يبرا يژه اياست که بصورت محدود و ويک نوع شبکه خصوصي:نترانتيا

.شود  يجاد ميخاص ا يکاربردها

انت اينوع:اکست سيشبکه دست قابل که است انت ادينت اف خاصيتوسط

٤

خاص  يتوسط افرادينترانت است که قابل دسترسيشبکه اينوع:اکسترانت
.ط آن است يخارج از مح
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Internet Internetنترنتياشبكه     نترنتياشبكه
گتيا بز نت کامينت که ش ميوتن از که است ونهالجهان ونها  يليجهان است که از ميوترين شبکه کامپينترنت بزرگتريا

.ل شده است يتشک يزات مخابراتياب و تجهيريوتر ، مسيکامپ
الات متحده  يارتش ا ١٩۶٨آرپانت ، 

خطوط اتصال
2Gbps تا 10Mbps شبکه کابل
45Mbpsينوربريف pيوربري

2Mbps ماهواره
(PSTN) مودم 56Kbps
ISDN 64-128Kbps

(Digital Subscriber Line) DSL
ADSL 8Mbps 640 افتيدرKbps ارسال

ُSDSL 1.5Mbps
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نترنتيبه ا يدسترس
يوتر شخصيکامپ

شبکهمودم کارت مودم

Dial upNetwork Server

کارت شبکه

Dial upNetwork Server

تلفن يارتباطخطوطخط يارتباطخطوطخط تلفن

ISP

نترنتيا

٧
.به یادداشتهای کلاسی خود مراجعه کنيد  IEمات مرورگر يبرای تنظ

نترنتيا



نترنتياز ااستفاده 
قابل   يمختلف ينترنت به روشهايا يوترها ياطلاعات موجود در کامپ

.باشند  يش و تبادل مي، نما ينگاهدار

.شوند ين آنها محسوب مياز مهمتر يکيپست الکترونو  يپ يوب ، اف ت

.این اصطلاحات را در هنگام کار با اینترنت خواهيد شنيد و ر ر م ر ر ن

World Wide Web  WWW                         يصفحات گسترده جهان
Http , Ftp مانند … , Httpپروتکل Ftp                                                             مانند پروتکل    …
Web Server   وتر خادم وب                                                      يکامپ
Web Page                         ج يوب پ
Web Site سا تيوب سا                                                                         Web Siteتيوب
Home Page                    ج يهوم پ
URL                                                                                       آدرس
Http://www دهند Com Org Net GovHttp://www. دهندهسرویس .Com .Org .Net .Gov , …
WebBrowser   
Internet Explorer ,  NetScape  , Mozila,…                  مرورگرهای وب
O li Offli

٨

Online , Offline                                           ارتباط برقرار ، ارتباط قطع



هزييوبييهر تبادلوشينما ، ينگاهداريراههاازيکي:وب اييجهانگستردهصفحات بوشييرير
 از يا رسانه چند از استفاده علت به وب صفحات . باشد يم نترنتيدرا اطلاعات
 وب واژه با را نترنتيا مردم اغلب. روند يم شمار به نترنتيا يقسمتها نيپرطرفدارتر
 نترنتيا در اطلاعات ي نگهدار يراهها از يکي تنها وب که يدرحال . دانند يم مترادف
 . است

 يصورت م يمختلفينترنت به روشهايو تبادل اسناد در شبکه و اينگاهدار :پروتکلک
  يکه برا Httpمثل پروتکل . شود  ين روشها پروتکل گفته ميبه هر کدام از ا. رد يگ

وتر ها يان کامپينقش  زبان مشترک م يگريد يپروتکلها.شود  يوب استفاده م يتهايسا
ا ا کلکاک اTCP/IPل اک ل اا ااطلا ان ياطلاعات م يتبادل بسته هايکه براTCP/IPمثل پروتکل.کننديفا ميدر شبکه را ا

. وترهايکامپ
ک سازمان که در قالب يا ياز اطلاعات مختص به شخص  يمجموعه ا :ت يوب سا

.شده استيس دهنده وب ساماندهيوتر سرويا چند کامپيکييصفحات وب رو
است که در شبکه متصل به   يوتر يکامپ : Web Serverس دهنده وب يسرو

.دهد يکاربران پاسخ مينترنت به تقاضايا بي خير پ يربر
  يکاربران را برا ياست که درخواست ها يبرنامه ا : Web Browserمرورگر وب 

 مثل. دهد ينترنت فرستاده و پاسخ آنها را هم نشان ميس دهنده وب در ايسرو
Internet Explorer

٩

Internet Explorer



لگودر حال نمایش هوم پيج گ )(IEمرور گر اینترنت اکسپلورر 
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کنترل پنلاز  IE برای دسترسی به پنجره تنظيمات

را انتخاب کنيداینترنت آپشن

ن آن خفف نا ل اک نت نت ا ه نا ل کا نا دن کا ای د ان ت

Control Panel / Internet Option 

١١

می توانيد بجای بکار بردن نام کامل برنامه اینترنت اکسپلورر نام مخفف آن یعنی  
IE را تلفظ کنيد.



ا ا ا ا اکا ا لا اک ا اینترنت اکسپلورراستانداردکار با نوار ابزار

در برگ نشان   IEوارد تنظيمات  تاریخچهخانگی و  ورود به صفحهبرای تنظيمات مربوط به 
Generalشوید.
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ن صفحه يا اوليصفحه شروع  : يا صفحه خانگي Home Pageج  يهوم پ
این صفحه غالباً معرف سایت مربوطه می . نديت را گويک وب ساي

.باشدباشد
برای آنکه با باز شدن برنامه اینترنت اکسپلورر هميشه هوم پيج سایت مطلوب  

خود را مشاهده کنيد کافی است آدرس سایت دلخواه را در کادر آدرس برگ 
Geneنشان alات ظ کIEت ا .وارد کنيدIEدر پنجره تنظيمات Generalنشان

نترنت است  يصفحات وب موجود در ا منحصر بفرد ينشان : URLآدرس 
.   ل شده است يکه از چند قسمت مجزا تشک

Http://www.yahoo.com

ت        پروتکليس دهنده          وب  سايوتر سرويت         نام کامپينوع سا          

.comيتجار.eduيآموزش.govيدولتOrg.وسازمان...
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.comيتجار   .eduيآموزش     .govيدولتOrg .و سازمان...
پسوند سایتها اغلب معرفی کننده سایت به لحاظ  نوع و حيطه فعاليت  آنها اعم از تجاری 

.می باشد.... ، شبکه ، آموزشی ، سازمانی ، دولتی و 



Favorites
ره  ينترنت ذخيمورد علاقه در وب است که در برنامه مرورگر ا يتهايسا ياز آدرسها يستيل

پ مجدد آدرس يا تايمجدد آدرسها و  يادآوريبه  يازيگر نيست دين ليبا استفاده از ا. شده است
.باشد يمورد علاقه نم يتهايسا

با استفاده از این امکان می توانيد حتی در زمان قطع ارتباط با اینترنت به مطاله صفحاتی 
بپردازید که در هنگام کار با اینترنت فرصت کافی برای مطالعه آنها نداشته اید یا در جهت 

به یادداشت های کلاسی . کاهش هزینه استفاده از اینترنت اقدام به قطع ارتباط نموده اید 
کنيد مراجعه .خود مراجعه کنيدخود

١٤



History

.را نگاهداری می کند)به آنها وارد شده اید(تاریخچه سایت هایی که مرور شده اند رور چ ر(ر و ر)ه ر
این گزینه دارای تنظيماتی برای تعداد روزهای نگاهداری تاریخچه می باشد که از طریق  

. تنظيمات مرور گر اینترنت اکسپلورر قابل تغيير می باشد
.شوید   IEاز تنظيمات  Generalبرای تنظيم تاریخچه وارد برگ نشان  
.به یادداشت های کلاسی خو مراجه کنيد

.شکل زیر را ببينيد 
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ن اجزایی که در صفحات وب مشاهده می کنيديمهمتر

Text Box                                      ورود متن يجعبه ها
کليا ا کل ل ا کا ا ا ا اف .يديافت انواع درخواست کاربران  مثل کلمات کليدريبرا

Hyper Link                       وندهايا فوق پينکها يپر ليها 
هم اطلاق  لينکر هستند و بصورت خلاصه به آنها يمعمولا بصورت متن و تصو

که ممکن است اجرای آدرس یک وب  (با کليک روی یک لينک یک دستور.می شود
.انجام می شود ) باشد... پيج یا دانلود یک فایل و یا 

Button                                                            دکمه ها
.ک درخواست يد يتائ يبعنوان مثال برا

Text                                                       يمتون معمول
متنيمحتو تشکييات را صفحه ميک دهنديل .دهنديل ميک صفحه را تشکييات متنيمحتو

Multimedia  ايمد يمولت
ره نشده اند و تنها يصفحات ذخ ياست که رو يريو تصو يصوت يپهايشامل کل
تنکله انديند شده ط ت ه صف ه .به صفحه مرتبط شده انديوند متنيک پيلهيبوس

!نکته 
برخی از اجزای ذکر شده مستقيما جزو یک صفحه وب محسوب نمی شوند و 

آیند می نمایشد به پيج وب یک سطح د هایتنها کليپ عکسها مانند

١٦

مانند عکسها ، کليپ های.تنها در سطح یک وب پيج به نمایش در می آیند
.که در مکان مشخصی ذخيره شده اند... تصویری و –صوتی 



جستجو و جستجو در وب يموتورها

سازد از  يت وب است که شما را قادر ميک سايوب  يموتور جستجو
.ديا عبارت به دنبال موضوع خاص در وب بگرديک کلمهيق واردکردنيطر رر ر و رق و ر ص وع و ر

:وب  يتهايانواع سا
گر را براساس موضوع و مطلب ، گروه  يد يتهايسا:يرکتوريدا يتهايسا

الي اک اتيا ل ل ا کااخ که در است يساختار سلسله مراتبيدارا.ست کرده استيو ليبند
وب  يتهايسا ياز آدرسها يستين سطح لين ترييپا Yahoo مشخص  

مانند. شده است
از  يستيا عبارت ليک کلمه يپ يبا استفاده از تا :جستجو يموتورها

ا عبارت ما مطابق باشد را باشرح يوب که با کلمه  يتهايسا يتمام
مينمايمختصر ميسا%١۵تا١٠تنها.دهديش جستجو را مانند.کنديتها مانند .کنديتها را جستجو ميسا%١۵تا١تنها .دهديش مينمايمختصر

www.google.com                                www.alltheweb.com
www.exite.com                                www.webcrowler.com
www.go.com                                            www.ibound.com

١٧



www.hotbot.com                                            www.lycos.com
www northernlight com www altavista comwww.northernlight.com                           www.altavista.com 
www.snap.com                                         www.mckinley.com

ا عبارت بطور همزمان در يکلمه  يبا جستجو: جستجو يابرموتورها
مانند .کنديگر را کنکاش ميديجستجوين موتور جستجو ، موتورهايچند

www.dogpile.com
www mamma comwww.mamma.com

www.metacrowler.com
يعيزبان طبيجستجويموتورها ور بيجويو ييزب
باشد که پرسش شما را به زبان يت پرسش و پاسخ ميک سايهمانند 

تيمانند سا. کنديافت کرده و پاسخ آنرا جستجو ميدر يسيانگل
jwww.aj.com

www.ajkids.com
علامتيايبرا:عبارتيجستجو داخل را عبارت کار ”ن م” .ميدهيقرار .  ميدهيقرار م  ن کار عبارت را داخل علامتيايبرا:عبارتيجستجو

شوند که عبارت مورد نظر با همان يافت مي ين صورت تنها صفحاتيدر ا
.ب در آنها وجود دارديترت
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يمنطق يجستجوها
ها عملگرهاييجستجو همراه عملگرهاي–و+ياضيريکه .باشنديا .  باشنديا عملگرهايو+ياضيريکه همراه عملگرهاييجستجو ها

AND, OR, NOT شامل يبول
ما شامل کلمات   يشود که جستجوياستفاده م يزمان :عملگر جمع
ني ه ا ک ا ل ک ااا اا ل ق قبل از  دينصورت حتما بايدر ا.ستندياست که لزوما در کنار هم نيمتعدد
و کلمه بعد از آن + ن علامت يب يم وليقرارده يخال يک فضاي+ علامت 

.د باشدينبا يخال يچ فضايه
جستجو  يم موتورهايخواه يشود که مياستفاده م يزمان: عملگر منها

  يگريوجود داشته اما کلمه د يدا کنند که در آنها کلمه خاصيرا پ يصفحات
باشد نداشته .وجود نداشته باشد.وجود

استفاده Find د از دستور يمتن با يبمنظور جستجو: متن يجستجو
شده   يفراخوانراکه  يصفحه وب فعلات داخل ين دستورتنها محتويا.ميکن

ا اه خ ا ق ت ااها نيفقط متون ين جستجو فقط براين ايهمچن.است مورد جستجو قرار خواهد داد
ر قرار دارند مورد جستجو يکه در داخل تصو يباشد و کلماتيداخل صفحه م

.قرار نخواهند گرفت
اطلاعات از  يبمنظور جستجو: ت وبيک ساياطلاعات درون  يجستجو

: ميکن ير استفاده مياز موارد ز يکي
سا سا:تيفهرست سايتيفهرست نقشه راهنمايتيا کيتيسايا

١٩

ک  يتيسا يا راهنمايتيا نقشه سايت يفهرست سا:تيفهرست سا
 ين محتوا و موضوعات اصلياز عناو يستيل يصفحه وب است که حاو

.باشد يت ميسا



.تنها به جستجوی محتویات خود سایت می پردازد : ت يسا خود يموتور جستجو

ها ايف اايا ا ا اطلا ا ا ا ا لف ا ک ن  يدهد که شامل چند ين فرمها اجازه درخواست اطلاعات خاص را ميا:يمحاوره ايفرم ها
 يسهايا ارائه دهندگان سرويفروش محصولات و  يتهايتوان آنها را در سا يلد است وميف

ل نام ، آدرس ، شماره کارت  يت خود از قبيتوان اطلاعات عضوين ميهمچن. مشاهده کرد يخدمات
.گر را وارد کرديو اطلاعات د ياعتبار

در  . نديگو يديواردشده در موتور جستجو را لغات کل يا کاراکترهايا عبارت يکلمه : يديلغات کل
ش داده خواهد شد که يمتن واردشده باشند ، نما ياز صفحات وب که حاو يستين حالت ليا

.در مورد هر صفحه آورده شده است ين صفحات ، شرح مختصريعلاوه بر آدرس ا
صفحات وبيره سازيذخ

را انتخاب کنيم ... برای ذخيره کردن یک صفحه وب کافی است از منوی فایل گزینه ذخيره بعنوان 
.

File/ Save AsFile/ Save As
ذخيره کردن تمام یا قسمتی از متن یک صفحه وب

همانند یک برنامه واژه پرداز متن مورد نظر را انتخاب کرده از منوی ادیت گزینه کپی را انتخاب  
کرده آنگاه پس از وارد شدن  به برنامه واژه پرداز خود از منوی ادیت گزینه چسباندن را انتخاب  

.کنيدک
Edit/ Copy    از مرورگر وب Edit/Paste   از واژه پرداز

ره  کردن یک عکسيذخ
عکس وی ميانب منوی از است کافی وب صفحه وی از عکس یک دن ک ه ذخي ای برای ذخيره کردن یک عکس از روی صفحه وب کافی است از منوی ميانبر روی عکسب

.را انتخاب کنيد ..Save Picture Asمربوطهُ 
Save Picture As /راست کليک روی عکس مربوطه

٢٠



       DownLoadدانلود 

انتقال فایل از کامپيوتر سرویس دهنده در اینترنت را به کامپيوتر خود دانلود می 
.گوئيم

فرض کنيد می خواهيم از یک سایت اینترنتی یک نرم افزار  مجانی را به 
.کامپيوتر خود انتقال دهيم

موجود  برای دانلودسافت پرشن  در سایت DialSpy  نرم افزار رایگان: مثال 
است

آ سایت مورد نظر وارد میبهwww.softpersian.comابتدا با تایپ آدرس 
.شویم 

.فایل مورد نظر را مطابق راهنما کليک کنيد ) دانلود(لينکهای مربوط به دریافت   
ا ی ق ا ک لف خ ای ا ا ن ک انل اش اش ا به یاد داشته باشيد دانلود کردن از سایتهای مختلف ممکن است قدری با 

یکدیگر متفاوت باشد اما روند کلی آنها یعنی کليک کردون روی لينکهایی که خود 
در ضمن  . سایت برای دانلود معرفی می کند در همه سایتها تقریبا یکسان است 

ه ذخ ه وط ت ق اشد حله ت اصل که دانلود نها ت قسمت نهایی دانلود که اصلی ترین مرحله می باشد قسمت مربوط به ذخيره ق
کردن یا باز کردن فایلهایی است که دانلود می کنيد که در همه دانلود کردن ها 

.مشترک است 
شود می دیده مصور صورت به مثال این بعدی صفحه کنيددر توجه اشکال به

٢١

.به اشکال توجه کنيد.در صفحه بعدی این مثال به صورت مصور دیده می شود 



سایت سافت پرشناز DialSpyبرنامه  DownLoadمثال 
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UpLoadآپلود•        UpLoadآپلود•

وانتقال فایل از کامپيوتر شخصی خود را به کامپيوترهای دیگر در اینترنت آپلود  پ ر ی ر ر ی ر پيو ب ر و ی ر پيو ز یل
.می گوئيم

.موارد زیر مثالهایی از آپلود هستند 
.زمانی اطلاعات مربوط به وب لاگ یا سایت خود را بروز رسانی می کنيد 
را به )یک فایل عکس روی کامپيوتر خودتان(زمانی که یک کارت تبریک سال نو 

.ایميل دوست خود ارسال می کنيد 
...و  

آ در بخش کار با پست الکترونيک و الحاق فایل به نامه ها با آپلود بصورت ملموس ف
.  تری آشنا خواهيد شد 
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                                    Emailپست الکترونيک  
ک الک ا اکا  ياهوشروع کار با پست الکترونيک 

یا نام کاربری برای کار با پست الکترونيک داشته باشيم ؟ IDچگونه يک 

در نوار  http://mail.yahoo.comدر هوم پيج ياهو يا تايپ آدرس  Mailکليک روي لوگوي 
صفحه پست الکترونيک ياهو را نشان خواهد داد  Enterو فشردن کليد IEآدرس  

بعد( )صفحه )صفحه بعد.(
.امکان در پيش رو داريد  ٢در صفحه بعد 

يعني آدرس پست الکترونيک و رمز عبور از  IDمي توانيد در صورت داشتن يک 
خود الکتورنيکي پست جعبه ارد و صفحه اين Mail(طريق Box(شويد).عضو قبلا قبلا عضو .(شويد) Mail Box(طريق اين صفحه و ارد جعبه پست الکتورنيکي خود

)دريافت کرده ايد IDشده ايد و يک 
در صورت نداشتن آدرس  پست الکترونيکي مي توانيد از طريق همين صفحه 

جديد يعني آدرس پست الکترونيکي يا اي ميل جديد براي IDعضو شده و يک

٢٤

ي و يو بر ي يل ي ي ي ي رو پ رس ي ي ي
)يعني درخواست از شما ايجاد از ياهو.(خود دست وپا کنيد 



داريد ميتوانيد در اين صفحه با وارد کردن نام کاربري و  IDاگر از قبل يک :  صفحه اول
در غير اين صورت در همين صفحه . رمز عبور وارد جعبه پست الکترونيک خود شويد

Siک Uک ا ک ک اIDکل ا .براي خود بسازيدIDکليک کنيد تا  يک Sign Upروي دکمه

٢٥
به صفحه بعد وارد مي ) عضويت هم اکنون(  Sign Up Nowبعد از کليک روي دکمه 

.شويد 



مي که اي هزينه و خواهيد مي خود الکترونيکي پست از که امکاناتي به توجه با قسمت اين در اين قسمت با توجه به امکاناتي که از پست الکترونيکي خود مي خواهيد و هزينه اي که مي  در
يعني   Freeتوانيد پرداخت کنيد با دو يا سه نوع از اشتراکها مواجه مي شويد که يکي بصورت

نامه  (بوده  و مابقي بسته به امکاناتي از قبيل فضا ، برنامه هاي ضد ويروس ، آنتي اسپم ها رايگان 
که به جاي نام يا هو ميتواند پذيراي نام دلخواه شما مثل نام شرکت شما  (ودومين ) هاي ناخواسته

٢٦

نوع رايگان را انتخاب کنيد ،تا  فرم  . (به ازاء در يافت مبلغي بصورت ساليانه ارائه شده اند) باشد
.جديد را دريافت کنيد IDثبت 



٢٧



مورد نظر شما قبلا توسط ديگران ثبت شده است يا خير کافي است   IDبراي آنکه قبل از ثبت نهايي بدانيد آيا 
ظاهر مي شود کليک کنيد عنوان اين  ) انتخابي شما   ID(روي دکمه اي که در زير قسمت نام کاربري شما 

Chechدکمه Avalibility For This ID در پنجره اي که مطابق شکل ظاهر مي شود پيامي مبني بر  .مي باشد
.  در دسترس بودن نام انتخاب شده توسط شما يا عدم آن نوشته مي شود 

را مي توانيد انتخاب كنيد                     Habil_57نام كاربري

را نمي توانيد انتخاب كنيد Rozنام كاربري                                                                                                           
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.خود را پر کنيد   IDدر ادامه ساير موارد مربوط به فرم ثبت 
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مانده اند   خالييا  اشتباه پر شده انددر صورت لزوم ياهو در صفحه بعدي مجددا برخي قسمتهايي که 
.نمايش مي دهد  تکميل نهاييرا جهت 

ايراد قبل صفحه در مربوطه کد نکردن وارد دليل به ، ايران کشور کد از صفحه اين در مثال بعنوان مثال در اين صفحه از کد کشور ايران ، به دليل وارد نکردن کد مربوطه در صفحه قبل ايراد  بعنوان
به همين ترتيب  . لذا اين قسمت مجددا در اين صفحه نمايش داده شده است . گرفته شده است 

ممکن است قسمتهاي ديگري که بنابر هر دليل توسط ياهو قابل قبول نيستند مجددا براي تکميل  
توسط شما نمايش داده شوند

٣٠
درصورت ثبت . کليک کنيد ) IDدريافت (براي تائيد نهايي  Submitدر پايان روي دکمه 

.موفق صفحه اي مانند صفحه بعد مشاهده خواهيد کرد 



ک ي ک کل Cا ti t Y h ! M ilخ ک ن الک ف ا وارد صفحه پست الکترونيکي خود در Continue to Yahoo! Mailبعد از کليک روي دکمه
ياهو خواهيد شد

ممکن است لازم باشد يکبار در صفحه ) صفحه بعد(در صورت عدم مشاهده اين صفحه 
ک ون الکت ت ه ود دIDو ائ ن د وا ا خود و ع ز و

٣١

.و رمز عبور خود را وارد نمائيدIDورود به پست الکترونيک



٣٢



يعني چگونه نامه هاي رسيده  . از اين قسمت به بعد بايد بدانيد چگونه با پست الکترونيک کار کنيد 
را مطالعه کنيد ، پاسخ آنها را ارسال کنيد ، نامه هاي ناخواسته را به آنتي اسپم ياهو معرفي کنيد  

براي کار با ساير .تمام کار به همينجا خلاصه نمي شود .و نامه هاي غير ضروري را حذف کنيد 
امکانات پست الکترونيک مثل دفترچه آدرسها ، تنظيم پيش نويس و ارسال انواع رونوشت و دهها 

.امکان دیگر به کتابهاي ياهو که دراکثر  کتابفروشي ها يافت مي شود مراجعه فرمائيد 
.در ادامه همين دوره به سایر امکانات کاری در پست الکترونيک اشاره خواهد شد
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یاهوکار با پست الکترنيک ي ر پ ب ور ی

Readمطالعه نامه های رسيده
  Replayجواب به یک نامه 

Compose  ارسال یک نامه جدید          
CCارسال انواع رونوشت , BCC

Deleteحذف یک نامه از جعبه پيامها 
Attachبه نامه)ضميمه(الحاق فایلف

Inbox:د کن تلفظ اک ن ا ا شدآن ال ا های ه نا افت د ق ند ان ه اک ن ا Inbox: اینباکس همان صندوق در یافت نامه های ارسال شده  . آنرا اینباکس تلفظ کنيد
اینباکس یک پوشه است که نامه های مطالعه نشده را در خود جای . برای شما می باشد 

عددی که در مقابل اینباکس درون پرانتز دیده می شود نشان دهنده تعداد  . داده است 
.   پيامهای دریافتی است که هنوز مطالعه نشده اند وز ی ری ه پي

.به شکل صفحه قبل توجه کنيد 
.پيام مطالعه نشده دارید  ١یعنی شما در صندوق پيامهای خود    : Inbox(1)مثال 

Read :    برای مطاله نامه های رسيده  کافی است رویInbox(?)  آنگاه در  . کليک کنيد
نامه مورد  Subjectیاموضوعصفحه ای که مطابق شکل صفحه بعد ظاهر می شود روی

.  نظر کليک کنيد 
Replay   : برای ارسال یک نامه در جواب نامه رسيده کافی است  روی دکمهReplay     در

ماننده آنگاه شود داده نمایش جدید نامه ازسال م ف تا کنيد کليک نامه یک مطالعه زمان

٣٤

زمان مطالعه یک نامه کليک کنيد تا فرم ازسال نامه جدید نمایش داده  شود آنگاه ماننده  
...صفحه بعد . ارسال یک نامه جدید ادامه کار را دنبال کنيد 
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Composeارسال یک نامه جدید 
  Compose در هنگام خواندن یک نامه رسيده یا کليک روی دکمه Replayپس از کليک روی دکمه 

جدید نامه یک ارسال کنيدبرای می مشاهده را زیر فرم قسمتهای.، راهنما مطابق است کافی کافی است مطابق راهنما قسمتهای  .، فرم زیر را مشاهده می کنيدبرای ارسال یک نامه جدید
  .کليک کنيد  Sendلازم را پرکنيد و در پایان روی دکمه 
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Attache Files به نامه فایلیک یا چند  ضميمه کردنیا  لحاقا

برای الحاق فایل به نامه خود ، فرم مربوط به ارسال  Attach Filesپس از کليک روی دکمه  
فایلهای مورد نظر خود را با استفاده از دکمه .فایل مطابق شکل زیر نمایان خواهد شد و ر ز ل ق زل ر و ر ور ه

Browse انتخاب کنيد و در نهایت روی دکمهAttach Files در . در همين قسمت کليک کنيد
این هنگام یاهو توسط نرم افزار آنتی ویروس خود اقدام به تست فایلها در هنگام آپلود می 

.نماید 
.شکل زیر را ببينيد

هابيل چگنی

٨۴تابستان همدان
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ب


