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شماره : ....................
تاريخ : ....................

پيوست : ..................

« تقاضاي شرکت در همايش علمي - بين المللي خارج از کشور »

بسمه تعالي

مدير محترم امور بين الملل دانشگاه ملاير

با سلام 

احتراما اينجانب آقاي/ خانم .................................. عضو هيات علمي گروه ........................... دانشگاه ملاير متقاضي شرکت در گردهمائی علمي با عنوان : « ............................................................................................... .................................................................................................................................................................................»   تاريخ .................. لغايت ..................... در کشور .............. با استفاده از كمك هزينه دانشگاه مي باشم. کليه مدارک و فرم های تکمیل شده زيرجهت ملاحظه و اقدام لازم ارسال مي گردد.

 فرم درخواست شرکت اعضاي هيات علمي در مجامع بين المللي (فرم 1)
 فرم اطلاعات گردهمايي بانضمام يک نسخه بروشور يا برنامه کنفرانس ( فرم 2)

 پرسشنامه مشخصات علمي (C.V.) متقاضي
 فرم اعلام نظر گروه آموزشي (فرم 3)

 فرم اعلام نظر دانشكده (فرم 4)

 فرم اعلام نظر معاونت آموزشي (فرم 5)

 فرم اعلام نظر اداره حراست (فرم 6)

 فرم تعهدنامه سفرهاي علمي خارج از کشور (فرم 7)
 فرم گزارش علمي پس از شركت در گردهمائي علمي خارج از کشور (فرم 8)

 فرم ارسال مدارك متقاضي به شوراي پژوهشي دانشگاه (فرم 9)

 پذيرش مقاله 

 دعوت نامه 

 پرينت صفحه اول تارنماي كنگره
 متن کامل مقاله به زبان گردهمايي

 ارائه يك مقاله در يكي از مجلات معتبر نمايه شده مورد تاييد در فاصله زماني بين دو درخواست متقاضي
(صرفا برای آن دسته از اعضاي هيات علمي که براي چندمین بار متقاضي استفاده از این تسهیلات می باشند).

                                                                                                                    تاريخ و امضاء
( فرم شماره 1)

 ( فرم درخواست شركت اعضاي هيات علمي در مجامع علمي و بين المللي خارج از كشور)
نام و نام خانوادگي شركت كننده : .......................گروه: ................. مرتبه علمي:....................... نوع استخدام: ............... سال و محل اخذ آخرين مدرك تحصيلي: ......................... كشور محل مسافرت: ................ 
آدرس محل سكونت و شماره تلفن: ...................................................................................................................................................................................

مشخصات فردي كه در موقع ضروري مي توان با وي تماس گرفت: 

نام و نام خانوادگي: .............................. آدرس و تلفن: ............................................................................................
سوابق شركت در گردهمايي هاي علمي و بين المللي خارج از كشور در 5 سال گذشته:

عنوان كنفرانس: ........................................................................................................................................................
سازمان برگزار كننده: ........................................... كشور ميزبان: ..............................  تاريخ برگزاري: ...................                  تامين كننده هزينه: .........................................
نام مقاله ( فارسی – انگلیسی ) :
هزینه ها:

الف: جمع تقريبي هزينه هاي بليط، اقامت و ويزا: .................
ب: هزينه ثبت نام: ........................
تسلط به يكي از زبانهاي خارجي:       انگليسي        فرانسه        عربي       غيره .................
لطفاً موارد زير را مشخص فرماييد:
الف) تعداد ساعات تدريس در هفته:
ب) طرحهاي تحقيقاتي در دست اجرا (داخل دانشگاه – دستگاه هاي اجرائي)
ج) سمت اجرائي در دانشگاه:
د)  متعهد می شوم که مقاله ی فوق  در هیچ  همایش داخلی – خارجی دیگری ارائه و چاپ نشده است .
امضاء درخواست كننده                                                                              مهر و امضاء مدير گروه            
      تاريخ                                                                                                       تاريخ                                      
(فرم شماره 2)

فرم اطلاعات گردهمائی/ سمينار
	نام کنفرانس :
	
	کشور  - شهر برگزار کننده:

	
	
	آدرس سایت اینترنتی کنفرانس : 

	عنوان مقاله پذیرفته شده به عنوان مقاله کامل در مجموعه مقالات کنفرانس:

	
	
	

	
	
	دانشگاه یا دانشگاه های برگزار کننده  و رتبه بین المللی آن ها بر اساس اعلام سایت :
http://www.topuniversities.com
	1-

2-
3-

	تاریخ برگزاری ( شروع و پایان) : 
	تاریخ شمسی : 
	انجمن های علمی برگزار کننده یا مراکز تحقیقاتی
	1-
2-

	
	تاریخ میلادی :
	
	

	آیا مقالات یا مقالات انتخاب شده  توسط کنفرانس در ژورنال تخصصی چاپ می شود:      
	در صورت مثبت بودن نام و مشخصات ژورنال:


	سطح گردهمايي:  كشوري/ منطقه اي/ بين المللي:                                                      زبان گردهمايي: 

	نحوه برگزاري گردهمايي: سالانه                              دوره اي                                       ساير ...........
در صورت مثبت بودن، شماره کنفرانس فوق عبارتست از : 

	 نحوه ارائه:    شفاهي         پوستر          سخنراني مدعو 

	برنامه زمان بندي اجرايي گردهمايي: 



تاریخ -نام و نام خانوادگی -  امضاء متقاضي  :                                تاریخ -مهر و مدير گروه :              

(فرم شماره 3)
 فرم اعلام نظر گروه آموزشي

مدير محترم امور بين الملل دانشگاه

با سلام 

        احتراماً به پيوست فرم درخواست شركت در مجامع علمي بين المللي مربوط به آقاي/خانم ................................................. عضو محترم هيات علمي اين گروه جهت شركت در كنفرانس بين المللي: ............................................................................................................ با عنوان مقاله انگلیسی: ..............................................................................................................................................................  
و عنوان فارسی : ...................................................................................................................................

....................... که از تاريخ ................ تا تاریخ ..................... برگزار مي گردد، جهت استحضار ارسال و اعلام می دارد که شركت نامبرده در كنفرانس مذكور خللي در امور آمورشي ايجاد نكرده و با توجه به موارد جدول زیر از نظر اين گروه بلامانع مي باشد. ضمنا نامبرده متعهد گردیدند كه كلاس هاي تشكيل نشده دروس محوله را به صورت جبراني تشكيل داده و در اسرع وقت گزارش تشكيل كلاسهاي مذكور از طريق این گروه به دانشكده ارسال نمايد.
 مهر و امضاء مدير گروه            

تاريخ                                      
	معیار ارزیابی اعتبار کنفرانس
(درصورت مثبت بودن یکی از معیارهای 4 گانه زیر، کنفرانس معتبر است)
	ارزیابی توسط گروه

	
	بلی
	خیر

	1
	مقاله ارائه شده در کنفرانس به صورت Full Paper در کتاب مجموعه مقالات کنفرانس با نمایه ISC,Scopus,ISI  توسط کنفرانس چاپ گردد .
	
	

	2
	دانشگاه برگزار کننده کنفرانس در بین دانشگاه برتر جهان است.
	
	

	3
	داوران و اعضای علمی-فنی کمیته های کنفرانس از دانشگاههای برتر جهان می باشند.
	
	

	4
	برگزار کننده کنفرانس انجمن ( ها ) یا مؤسسه علمی ( ها )  معتبر می باشند

	
	


* مدارک تایید کننده حداقل یکی از بندهای فوق ممهور به مهر گروه، پیوست شده است.                     






(فرم شماره 4)
 فرم اعلام نظر دانشكده
مدير محترم امور بين الملل دانشگاه

با سلام 

        احتراماً نظر به درخواست آقاي/خانم .............................. عضو محترم هيات علمي اين دانشکده جهت شركت در همايش علمي بين المللي: ..................................................................................... با عنوان مقاله: ....................................................................................................................... از تاريخ .................. تا تاریخ .......................،  به استحضار مي رساند كه شركت نامبرده در كنفرانس مذكور با توجه به تعهد نامبرده مبنی بر تشکیل کلاسهای جبرانی در اسرع وقت و ارسال گزارش آن از طریق گروه آموزشی، از نظر اين دانشكده بلا مانع مي باشد.
                                                                                                               دكتر ................

                         





  مهر و امضاء رياست دانشكده  ................
                                                                                                                    تاريخ

(فرم شماره 5)
 فرم اعلام نظر معاونت آموزشي
مدير محترم امور بين الملل دانشگاه

با سلام
احتراماً نظر به درخواست آقاي/خانم .............................. عضو محترم هيات علمي گروه .............. جهت شركت در همايش علمي بين المللي: ...................................................................................................... 

با عنوان مقاله : .................................................................................................................................... 

از تاريخ .................. تا تاریخ .......................،  به استحضار مي رساند كه كه شركت نامبرده در كنفرانس مذكور با توجه به تعهد نامبرده مبنی بر تشکیل کلاسهای جبرانی در اسرع وقت و ارسال گزارش آن از طریق دانشکده، از نظر اين معاونت بلا مانع مي باشد.

                                                                                                                 دكتر ....................

                         





 معاون آموزشي و تحصيلات تكميلي 

                                                                                                                      تاريخ 

(فرم شماره 6)
 « فرم اعلام نظر اداره حراست»

مدير محترم امور بين الملل دانشگاه

با سلام 

احتراماً نظر به درخواست آقاي/خانم .............................. عضو محترم هيات علمي اين دانشگاه  جهت شركت در همايش علمي بين المللي:....................................................................................................... 

با عنوان مقاله: ......................................................................................................................................
در کشور ................. از تاريخ .................. تا تاریخ .......................،  به استحضار مي رساند كه سوابق این سفر خارجي نامبرده در اين اداره به ثبت رسيده است.


                                                                                                   اداره حراست
     








           تاريخ

(فرم شماره 7)
« تعهد نامه سفرهاي علمي خارج از کشور»

     اينجانب ........................ عضو هيات علمي گروه .............. دانشكده ..............  که جهت ارائه مقاله/ پوستر «..............................................................................................................................» عازم کشور ............... مي باشم، متعهد ميگردم :

1- به تشكيل كلاسهاي جبراني لازم در اسرع وقت و ارائه گزارش آن.
2- ارائه گزارش علمي حداکثر دو ماه پس از مراجعت به مديريت امور بين الملل دانشگاه (فرم شماره 8). 

3- ارائه نتايج سفر حداکثر دو ماه پس از مراجعت به صورت حداقل يك سمينار در داخل دانشگاه با هماهنگي گروه آموزشي و دانشکده.

4- ارائه اسناد مالي براي تسويه حساب به معاونت پژوهشي حداكثر پس از دو ماه مراجعت از سفر.
5- با آگاهي کامل از مفاد آئين نامه سفرهاي علمي وزارت علوم، تحقيقات و فناوري و آئين نامه داخلي دانشگاه ملاير، در صورت عدم اجراي هر يک از موارد آئين نامه فوق الذكر، دانشگاه ملاير مجاز است کليه هزينه ها را به تشخيص خود از حقوق اينجانب کسر نمايد.

نام و نام خانوادگي 

                   







     تاريخ

(فرم شماره 8)
فرم گزارش علمي پس از شرکت درگردهمايي علمي - بين المللي در خارج از کشور

1- نام و نام خانوادگي: .....................
2- سمت: ......... محل کار: ................  

3-نام گردهمايي که در آن شرکت کرديد: ..............................................................................................  

تاريخ شروع .............................. تاريخ خاتمه ...........................

4- نام و نشاني ميزبان گردهمايي: 

5- سابقه گردهمايي کنفرانس، سمينار و ... را شرح دهيد. 

6- خلاصه اي از برنامه گردهمايي شامل موارد زير را پيوست نموده و يا توضيح دهيد. 

الف- عنوان مقاله هاي برجسته ارائه شده در گردهمايي با ذکر نام نويسنده و مليت وي. 

ب- تعداد شرکت کنندگان از کشورهاي شرکت کننده در گردهمايي.
ج- ارزيابي دستارودهاي علمي از شرکت در گردهمايي.
د- ساير توضيحات لازم و ضروري.
مدارك ذيل ضميمه گردد:
    تكميل و تايپ فرم گزارش علمي شركت در گرد همايي 
    ارائه تصوير گواهي شركت در كنگره و تائیده ارائه مقاله، صادر شده توسط دبير همايش 
    تائيد ارائه سخنراني در مورد نتايج سفر در سطح گروه به منظور اطلاع رساني

    ارائه تصوير انتشارات گردهمايي از قبيل بروشور، برنامه كنفرانس، ... 
     ارائه مقاله چاپ شده درproceeding  يا مجلات معتبر پس از چاپ در اولين فرصت  

نام و نام خانوادگي

تاريخ

(فرم شماره 9)
فرم ارسال مدارك متقاضي شركت در گردهمائي علمي –  بين المللي

 خارج از كشور  به شوراي پژوهشي دانشگاه
از: مدير امور بين الملل دانشگاه ملاير
به: شوراي محترم پژوهشي دانشگاه ملاير 
با سلام 

احتراما مدارك تكميل شده آقاي/خانم ........................... عضو محترم هيات علمي گروه .....................  دانشكده ..................... كه متقاضي شركت در كنفرانس بين المللي با عنوان ..............................................................................................................................................................كه از تاريخ ................ تا تاريخ ...........................  در كشور ................  برگزار ميگردد به همراه فرم هاي  تاييد گروه در تاريخ ................، دانشكده در تاريخ ................، معاونت آموزشي در تاريخ ................ و اداره حراست در تاريخ ................ جهت طرح در شورا ارسال مي گردد. خواهشمند است در صورت اخذ مصوبه لازم، نامبرده را براي دريافت تسهيلات مالی سفر به معاونت توسعه دانشگاه معرفي فرماييد.
 






            با تقديم احترام

            دكتر ميلاد منافي

 مدير امور بين الملل دانشگاه
فرم شماره (1)
« فرم درخواست شرکت در همايش هاي بین المللی »

مدير محترم گروه آموزشي ..............................
   با سلام 

احتراماً، ضمن ارسال مدارک زیر و پذیرش مقاله اينجانب تحت عنوان :« .................................................................................................. » در همايش بین المللی با عنوان : « ......................................................................... »‌ که از تاريخ ..................... تا تاريخ ........................ در کشور .............................. برگزار مي گردد مايل به شركت مي باشم . مستدعي است با عنايت به شرايط فوق و مدارک ضميمه اقدام لازم را مبذول فرمائيد .
لازم به ذکر است اینجانب برای بار اول   FORMCHECKBOX 
   دوم    FORMCHECKBOX 
  سوم    FORMCHECKBOX 
  است که در سال جاری در بین المللی  شرکت می نمایم.
نام و نام خانوادگي متقاضي .........................                             امضاء ................................
شماره : ..........................
تاريخ : ...........................
مدير محترم روابط بین الملل دانشگاه
با سلام 

         احتراماً، به استحضار مي رساند تقاضاي آقاي / خانم ..................................................... براي ارائه مقاله به صورت شفاهي   FORMCHECKBOX 
    پوستر  FORMCHECKBOX 
   در همايش بین المللی فوق در شوراي مورخ ................ گروه مطرح و مورد موافقت قرار گرفت. ضمن ارسال مدارک مورد نياز ، خواهشمند است دستور مساعدت هاي لازم در اين خصوص را صادر فرمائيد .
نام و نام خانوادگی مديرگروه .........................                                   مهر و امضاء ................................
شماره : ..........................
تاريخ : ...........................
مدير محترم پژوهشي دانشگاه
با سلام 

         احتراماً، به استحضار مي رساند تقاضاي آقاي / خانم ..................................................... براي ارائه مقاله به صورت شفاهي   FORMCHECKBOX 
    پوستر  FORMCHECKBOX 
   در همايش فوق مورد بررسی و تایید قرار گرفت. ضمن ارسال مدارک ذیل، خواهشمند است دستور مساعدت هاي لازم در اين خصوص را صادر فرمائيد .

نام و نام خانوادگی مدير روابط بین الملل .........................                                  مهر و امضاء ................................
شماره : ..........................
تاريخ : ...........................
معاونت محترم پژوهشي و فناوري دانشگاه
        باسلام 

           احتراماً، به پيوست تقاضاي آقاي /خانم ................................................. براي شرکت در همايش بین المللی با عنوان فوق ، بانضمام مدارک ذیل ارسال مي گردد . خواهشمند است اقدامات لازم را در اين خصوص مبذول فرمائيد . 

نام و نام خانوادگی مدير پژوهشی .........................                                   مهر و امضاء ................................

تاريخ : .......................
شماره : .......................

 معاونت محترم توسعه مديريت و پشتيباني دانشگاه 

باسلام    

           احتراماً، به پيوست تقاضاي آقاي /خانم ................................................. براي شرکت در همايش بین المللی فوق با ارائه مقاله ارسال  مي گردد . خواهشمند است دستورات لازم درخصوص صدور برگه ماموريت ایشان از تاريخ ................. لغايت .................. به کشور ........................... را صادر فرمائيد . 

نام و نام خانوادگی معاون پژوهشي و فناوري دانشگاه .........................                             امضاء.........................

پیوست :
دو نسخه بروشور سمينار FORMCHECKBOX 
  ، پذيرش قطعي مقاله FORMCHECKBOX 
 ، صورتجلسه گروه  FORMCHECKBOX 
 ، فرم های شرکت در همایش های بین المللی

فرم شماره( 2)

« گزارش شرکت در همايش هاي بین المللی »  

     مدير محترم پژوهشي دانشگاه 

               با سلام 

       احتراماً،‌ به استحضار مي رساند که اينجانب ........................................... بر اساس حکم شماره ................... مورخ .................. از تاريخ ................... لغايت ..................... به مدت ..................... در همايش بین المللی با عنوان :

«.................................................................................................................................................................................................................. » شرکت و مقاله خود را ارائه نمودم . ضمن ارسال مدارک ذيل خواهشمند است در خصوص پرداخت هزینه ها دستور اقدام لازم را صادر فرمائيد.

1- اصل لاشه بليط  FORMCHECKBOX 
 




7 - حکم ابلاغ ماموريت  FORMCHECKBOX 
    

2- اصل مدارک هزينه ثبت نام  FORMCHECKBOX 
 



8 - گواهي شرکت در همايش و ارائه مقاله  FORMCHECKBOX 
 

3 - اصل مقاله  FORMCHECKBOX 






9 - کپی گذرنامه FORMCHECKBOX 

4 - مجموعه چکيده مقالات چاپي همايش  FORMCHECKBOX 



10 - فرم های شرکت در همایش های بین المللی FORMCHECKBOX 

5 - صورتجلسه گروه آموزشي جهت شركت در سمینار  FORMCHECKBOX 




6 - صورتجلسه گروه آموزشي مبنی بر تایید شرکت در سمینار  FORMCHECKBOX 
  
)کلیه مدارک در دو نسخه باشد)
                                                          نام و نام خانوادگي متقاضي   ............................
       امضاء .................................


شماره : ..........................
تاريخ : ...........................
معاونت محترم پژوهشی و فناوری دانشگاه                              

      با سلام 

       احتراماً، با توجه به شرکت خانم /آقاي .................................................. در همايش بین المللی با عنوان فوق و مدارك ضميمه ، نسبت به پرداخت هزينه هاي نامبرده براساس آيين نامه پژوهشي دانشگاه اقدام لازم را مبذول فرمائيد .

نام و نام خانوادگی مدير پژوهشي دانشگاه .........................................
امضاء ..............................

شماره : ..........................
تاريخ : ...........................
معاونت محترم توسعه مديريت و پشتيباني دانشگاه                              

با سلام 

       احتراماً، با توجه به شرکت خانم /آقاي ............................................... در همايش بین المللی با عنوان فوق و مدارك ضميمه ، لطفاً نسبت به پرداخت هزينه های ثبت نام سمینار  FORMCHECKBOX 
 ، ایاب و ذهاب  FORMCHECKBOX 
  و حق ماموریت  FORMCHECKBOX 
 نامبرده براساس آيين نامه پژوهشي دانشگاه دستور اقدام لازم را صادر فرمائيد .

نام و نام خانوادگی معاون پژوهشي و فناوري دانشگاه ...................................
امضاء ..............................

